
 

 

 
 
 
 
 
 
 
SETTORE AFFARI GENERALI SOCIALE E 

CULTURA 

 
 
 
 
 
Responsabile di Settore 

Dott.ssa Sara Ciavaglia 

 
 
 
 
 
 
COMUNE DI SPELLO 

Via Garibaldi  n. 19  

06038 - Spello (PG)  Italia 

P.IVA 00387840549 – C.F 82001750544 

www.comune.spello.pg.it 

 

 

Tel +39 0742 300071 

Mail: sciavaglia@comune.spello.pg.it  

PEC: comune.spello@postacert.umbria.it 

 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
AVVISO PUBBLICO PER LA COSTITUZIONE DELL’ELENCO DEGLI 
OPERATORI ECONOMICI DA UTILIZZARE PER GLI AFFIDAMENTI DI 
LAVORI, SERVIZI E FORNITURE AI SENSI DI QUANTO PREVISTO DALL’ART. 
50 DEL D.LGS. 36/2023 E DALL’ART. 14 DEL REGOLAMENTO COMUNALE 
PER L’ACQUISIZIONE DI LAVORI, BENI E SERVIZI DI IMPORTO INFERIORE 
ALLA SOGLIA DI RILEVANZA EUROPEA 

 
IL RESPONSABILE SETTORE AFFARI GENERALI 

 
In esecuzione della propria Determinazione dirigenziale n. 500 del 
21/06/2024 

 
VISTO il Decreto Legislativo 31 marzo 2023, n. 36 recante “Codice dei 
contratti pubblici in attuazione dell'articolo 1 della legge 21 giugno 2022, 
n. 78, recante delega al Governo in materia di contratti pubblici. 
(23G00044), entrato in vigore il 01/04/2023 (GU n.77 del 31-03-2023 - 
Suppl. Ordinario n. 12); 
 
VISTO il “Regolamento Comunale per l’acquisizione di lavori, beni e servizi 
di importo inferiore alla soglia di rilevanza europea” approvato con 
Deliberazione del Consiglio Comunale n. 56 del 21/12/2023;  
 
DATO ATTO CHE è volontà del Comune di Spello in ottemperanza a quanto 
previsto dall’art. 14 del Regolamento citato, costituire a seguito di 
apposito avviso pubblico reso conoscibile mediante pubblicazione sul sito 
istituzionale del Comune di Spello e sulla Banca dati nazionale dei contratti 
pubblici dell’ANAC, un unico elenco di Operatori Economici cui attingere, 
nel rispetto del criterio di rotazione, di cui all’art. 49 del codice, per 
l’acquisizione di lavori, beni e servizi sotto-soglia comunitaria, ai sensi 
dell’art. 50 d.lgs. n. 36/2023; 
 
Tutto ciò premesso 

 
RENDE NOTO QUANTO SEGUE: 

 
ARTICOLO 1: OGGETTO E FINALITA’ DELL’AVVISO 
Con il presente Avviso Pubblico il Comune di Spello, intende procedere alla 
formazione di un unico elenco di Operatori Economici per l’acquisizione di 
lavori, beni e servizi sotto-soglia comunitaria, ai sensi dell’art. 50 d.lgs. n. 
36/2023 e dell’art. 14 del Regolamento Comunale per l’acquisizione di 
lavori, beni e servizi di importo inferiore alla soglia di rilevanza europea. 
L’elenco dei fornitori, è lo strumento con cui il Comune procede 
all’identificazione degli operatori economici più qualificati a fornire lavori, 
forniture ed i servizi di cui necessita. 
Gli scopi che il Comune persegue mediante l’istituzione dell’Elenco sono i 
seguenti: 
• garantire la qualità delle prestazioni a favore del Comune nel rispetto dei 
principi di economicità,  
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efficacia, tempestività e correttezza; 
• dotarsi di un elenco di soggetti idonei per specializzazione e competenze professionali a cui far  
riferimento per l’approvvigionamento di servizi professionali, nei casi previsti dalle leggi vigenti; 
• offrire anche al Comune uno strumento in grado di accelerare i processi di affidamento e  
approvvigionamento delle forniture, di servizi e lavori, nel pieno rispetto della normativa in materia  
di appalti pubblici (D.lgs. 36/2023 e s.m.i) 
L’ Elenco sarà utilizzato dal Comune nei seguenti casi: 
• selezione degli operatori economici da invitare per gli approvvigionamenti da effettuarsi a mezzo di 
trattativa diretta; 
• invito ad imprese qualificate ai fini della loro partecipazione a procedure ristrette e negoziate; 
• acquisizioni in economia nei limiti e con le modalità previste dal D.lgs. 36/2023; 
• selezione dei Professionisti per affidamento di incarichi professionali; 
• altri casi individuati 
Le istanze di iscrizione all’Elenco degli operatori economici qualificati (di seguito per brevità definito 
“Elenco”), le relative dichiarazioni e documentazione forniti dai soggetti interessati, hanno lo scopo di 
manifestare la volontà dei medesimi soggetti di iscriversi al citato Elenco e partecipare, se selezionati, alle 
procedure di affidamento diretto o a mezzo di procedura negoziata in base alle soglie dettate dall’art. 14 del 
D.lgs 36/2023. 
La formazione dell’Elenco non pone in essere nessuna procedura selettiva, paraconcorsuale, né parimenti 
prevede alcuna graduatoria di merito degli iscritti, ma permette al Comune l’individuazione dei fornitori e 
dei soggetti ai quali affidare appalti di lavori, servizi e forniture; l’iscrizione non comporta, pertanto, 
l’assunzione di alcun obbligo specifico da parte del Comune né vincola il Comune a contrarre con i soggetti 
ivi iscritti, né comporta l’attribuzione di alcun diritto e/o aspettativa all’operatore economico, in ordine 
all’eventuale affidamento. 
 
ARTICOLO 2: STRUTTURA E MODALITA’ UTILIZZO ELENCO 
L’Elenco degli Operatori Economici qualificati del Comune di Spello è articolato nelle seguenti sezioni. 

a) LAVORI 
b) SERVIZI 
c) FORNITURE 

Ciascuna sezione è sua volta suddivisa per categorie merceologiche. 
Gli elenchi di operatori economici sono a loro volta suddivisi in relazione al valore dell’affidamento, nelle 
seguenti fasce: 

▪ FORNITURE E SERVIZI  

€ 5.000,00< importo < € 140.000,00  
€ 140.000,00< importo < € (soglia comunitaria)  

▪ LAVORI  

€ 5.000,00 < importo < € 150.000,00  
€ 150.000,00 < importo < € 1.000.000,00  
€ 1.000.000,00 < importo < € (soglia comunitaria) 
 
Ciascun operatore economico, in possesso dei requisiti indicati ai successivi artt. 3 e 4 potrà essere iscritto 
per più categorie e più fasce d’importo, fermi rimanendo i principi in tema di rotazione. 
L’elenco, ha durata indeterminata e verrà costantemente aggiornato sia mediante l'inserimento degli 
operatori economici che ne fanno richiesta, sia mediante l’aggiornamento annuale dei dati relativi agli 
operatori già inseriti in elenco. 
L’Elenco potrà essere utilizzato per l’individuazione di operatori economici da consultare per l’avvio di 
procedure sottosoglia finalizzate all’affidamento diretto o a mezzo di procedura negoziata, in base alle 
soglie dettate dall’art. 14 del D.lgs 36/2023 nel corso del periodo di validità dell’iscrizione all’Elenco stesso.  



 

 

Di volta in volta, il Responsabile del Procedimento inviterà a presentare offerta gli operatori economici 
indicati agli artt. 3 e 4, sempre che sussistano in tale numero soggetti idonei, secondo i criteri di cui al 
comma successivo ed osservando i principi di trasparenza, rotazione, non discriminazione e parità di 
trattamento. 
Per i contratti di lavori di importo inferiore ad € 150.000,00 e per i contratti di servizio e/o fornitura di 
importo inferiore ad € 140.000,00 l’elenco potrà essere utilizzato per l’individuazione dei soggetti cui 
affidare direttamente i lavori, servizi e forniture, nel rispetto della vigente normativa in materia. 
La scelta degli operatori da invitare alla procedura negoziata deve essere effettuata secondo criteri 
oggettivi, coerenti con l’oggetto e la finalità dell’affidamento e con i principi di concorrenza, non 
discriminazione, proporzionalità e trasparenza e nel rispetto dell’art. 15 del vigente Regolamento Comunale 
per l’acquisizione di lavori, beni e servizi di importo inferiore alla soglia di rilevanza europea. 
I criteri di selezione degli operatori da invitare alla procedura negoziata sono indicati nella decisione a 
contrarre o in altro atto equivalente. 
Il criterio preferenziale da utilizzare, ai sensi dell’art. 13 co. 5 del Regolamento in materia, sarà costituito 
dal miglior soddisfacimento dei requisiti di idoneità professionale, requisiti di capacità economica e, in 
subordine l’ordine progressivo di iscrizione. 
È fatta salva la facoltà del Comune di Spello di scegliere gli operatori economici da invitare anche senza far 
ricorso all’Elenco nei seguenti casi: 

a) Qualora in relazione all’appalto che si intende affidare non vi siano operatori economici iscritti in 
numero sufficiente a garantire che la procedura si svolga con il numero minimo di operatori 
economici previsto per legge; 

b) Qualora per la specialità` delle prestazioni ricercate, all’interno dell’elenco non sia possibile reperire 
idonei operatori economici 

 
ARTICOLO 3: SOGGETTI AMMESSI 
Sono ammessi alla procedura per l’iscrizione all’Elenco Fornitori, per l’affidamento di lavori, servizi e 
forniture, gli operatori economici indicati all’art. 65 del D.Lgs. 36/2023: 

a) Gli imprenditori individuali, anche artigiani, e le società, anche cooperative; 

b) I consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro costituiti a norma della legge 25 giugno 

1909, n. 422, e del decreto legislativo del Capo provvisorio dello Stato 14 dicembre 1947, n. 1577, e 

successive modificazioni, e i consorzi tra imprese artigiane di cui alla legge 8 agosto 1985, n. 443; 

c) I consorzi stabili, costituiti anche in forma di società consortili ai sensi dell'articolo 2615-ter del 

codice civile, tra imprenditori individuali, anche artigiani, società commerciali, società cooperative 

di produzione e lavoro; 

d) Liberi professionisti singoli od associati; 

e) Società di professionisti; 

f) Società di ingegneria; 

g) Prestatori di servizi di ingegneria e architettura eventualmente stabiliti in altri Stati Membri, 

costituiti conformemente alla legislazione vigente nei rispettivi Paesi; 

h) Consorzi stabili di società di professionisti e di società di ingegneria. 

La procedura per l’iscrizione può riguardare soggetti italiani, appartenenti a Paesi membri dell’Unione 
Europea oppure Paesi terzi con i quali l’Italia o l’Unione Europea abbiano concluso intese o accordi di 
reciprocità per garantire l’accesso al mercato nel settore specifico. 
Tutti i soggetti dovranno tassativamente essere in possesso dei requisiti previsti dal successivo articolo. 
 
ARTICOLO 4: REQUISITI DI ISCRIZIONE 
Possono presentare istanza di iscrizione tutti i soggetti individuati nel precedente art. 3, purché in possesso 
dei requisiti di carattere generale previsti dagli artt. 94-98 D.lgs. n. 36/2023 e come di seguito specificato:  
 
Requisiti di Carattere generale di cui all’art. 94-98 del D.lgs. 36/2023: 



 

 

a) insussistenza dei motivi di esclusione dalla partecipazione alle procedure di affidamento degli appalti 

pubblici di cui all’art. 94-98 del D.lgs. 36/2023; 

b) insussistenza delle condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del D. Lgs. 165/2001 e s.m.i. o di cui 

all’art. 35 del decreto- legge 24 giugno 2014, n. 90 convertito con modificazioni dalla Legge 11 agosto 

2014, n. 114 o che siano incorsi, ai sensi della normativa vigente, in ulteriori divieti a contrattare con la 

pubblica amministrazione. 

c) insussistenza delle cause di divieto, di decadenza o di sospensione di cui all’art. 67 del D. Lgs. 

06.09.2011, n. 159. 

Nel caso di Consorzio, l’assenza delle cause di esclusione deve sussistere sia per il Consorzio sia per 
ciascuna impresa consorziata. 
 
Requisiti di idoneità Professionale  
1) Per l’affidamento di lavori di valore pari o superiore a € 150.000,00: si richiede attestazione di 

qualificazione rilasciata da Società Organismo di Attestazione (SOA) in corso di validità, che documenti 

il possesso della qualificazione ai sensi all’art. 100 comma 4, d.lgs. n. 36/2023, come disciplinata 

nell’allegato. II.12. dalla tabella A: 

2) Per l’affidamento di appalti di lavori inferiori a € 150.000,00 e per l’affidamento di servizi e forniture 

di importo inferiore a € 140.000,00 il possesso dei requisiti previsti dall’ art. 100 co. 3 D.lgs. 36/2023;  

 
L’iscrizione non sarà disposta e verrà sospesa per gli Operatori economici che abbiano in corso un 
contenzioso con l’Amministrazione, per tutta la relativa durata. 
Agli operatori economici potrà essere richiesto, a discrezione del Comune, di provare il possesso dei 
requisiti dichiarati in fase di presentazione della domanda di iscrizione all’Elenco 
Tutti gli Operatori economici che richiedono l’iscrizione devono essere iscritti alla piattaforma Me.PA. 
raggiungibile all’indirizzo internet www.acquistinretepa.it e/o sulla Piattaforma Net4Market raggiungibile 
all’indirizzo www.net4market.com  
 
ARTICOLO 5: MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE E DEI DOCUMENTI 
Gli operatori economici interessati all’iscrizione all’Elenco di cui al presente avviso, dovranno sotto la 
propria responsabilità, ai sensi degli artt. 46 e 47 D.P.R. 445/200 e consapevoli delle sanzioni penali previste 
dall’art. 76 del citato DPR per le ipotesi di falsità e dichiarazioni mendaci  

a. Registrarsi sulla piattaforma informatica Albo fornitori e Professionisti di Comune di Spello 

(acquistitelematici.it) all’indirizzo informatico raggiungibile al link  

https://spello.acquistitelematici.it/register rendendo le dichiarazioni previste dal format 

informatico della procedura circa il possesso dei requisiti per l’iscrizione all’elenco;  

b. Una volta completata la registrazione, utilizzando le credenziali inserite in fase di registrazione, 

l’operatore economico dovrà accedere alla piattaforma e, quindi, attraverso il link “Gestisci la tua 

iscrizione” procedere al caricamento dei dati relativi all’operatore economico. Infine, per ottenere 

l'iscrizione all'albo, occorre scaricare l'autocertificazione generata, firmarla, caricarla sulla 

piattaforma e cliccare sul tasto “Richiedi Abilitazione”.  

c. Dopo aver firmato l'autocertificazione generata e aver richiesto l'abilitazione, l'Ente, esaminate le 

richieste pervenute e la completezza delle stesse, provvederà alla validazione;  

Tutte le informazioni tecniche, operative ed informatiche, nonché la guida alla compilazione dei 

format informatici sono consultabili sia all’interno del manuale della piattaforma che nella sezione 

FAQ. 

Ciascun operatore economico potrà richiedere l’iscrizione ad una o più categorie merceologiche sia per 
quanto attiene i lavori pubblici che per quanto attiene servizi e forniture, indicando per ciascuna categoria 
merceologica di interesse, le fasce di importo di cui al precedente art. 2.  
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Non saranno valutate istanze pervenute con altre modalità. 
La domanda di iscrizione comporta l’accettazione incondizionata di quanto contenuto nel presente Avviso e 
nelle sue eventuali integrazioni e/o modificazioni. 
Le domande incomplete o irregolari saranno accettate nell’Elenco soltanto nel momento in cui le 
incompletezze o le irregolarità verranno sanate. 
Il Comune comunicherà a ciascun soggetto richiedente, attraverso la piattaforma, l’esito dell’istruttoria. 
 
ARTICOLO 6: PUBBLICITA’ 
Al fine di consentire la libera consultazione da parte dei soggetti interessati, l’elenco verrà pubblicato sul 
sito web della Stazione appaltante www.comune.spello.pg.it  sezione “Amministrazione trasparente”, 
nonché sul relativo portale Albo fornitori e Professionisti di Comune di Spello (acquistitelematici.it) ed è 
liberamente consultabile. 
 
ARTICOLO 7: CANCELLAZIONE DALL'ALBO 
Il Comune di Spello cancellerà automaticamente dall'Elenco gli Operatori economici ivi iscritti, nei seguenti 
casi: 

- perdita di uno o più requisiti sia di ordine generale sia di ordine speciale; 

- accertamento della non veridicità del contenuto delle dichiarazioni presentate in sede di 

iscrizione; 

- mancata partecipazione dell’operatore, senza validi motivi, per tre volte consecutive all’invito; 

- cessazione dell'attività, procedura di liquidazione o di fallimento; 

- accertata negligenza, irregolarità e inadempienze nell’esecuzione delle prestazioni affidate; 

- risoluzione del contratto; 

- richiesta di cancellazione da parte dell'operatore economico; 

- intervenuta modifica alla composizione del raggruppamento/consorzio/società… nel periodo di 

validità dell'Elenco. 

Il procedimento di cancellazione è avviato con la comunicazione, a mezzo PEC, all'Operatore economico dei 
fatti addebitati, con fissazione di un termine di quindici giorni per le controdeduzioni. Decorso tale termine, 
in mancanza di controdeduzioni valide, la cancellazione diviene definitiva. 
Il provvedimento di sospensione o cancellazione: 
• viene adottato direttamente dal Responsabile di Settore 
• è comunicato al fornitore interessato 
• può essere revocato, su richiesta documentata dell’operatore, qualora decadano le condizioni che hanno 
determinato la sospensione o cancellazione ovvero quando l’operatore presenti domanda di cancellazione 
della propria candidatura. 
 
ARTICOLO 8: MODALITÀ DI PUBBLICAZIONE 
Il presente avviso sarà pubblicato per n. 45 giorni naturali e consecutivi all’Albo pretorio on-line dell’Ente, 
ed inoltre pubblicato in modo permanente sul sito Internet della Comune di Spello raggiungibile all’indirizzo 
www.comune.spello.pg.it  sezione Amministrazione Trasparente sotto la voce Bandi di Gara e Contratti, 
sottosezione Bandi di Gara ed Avvisi e sulla Banca dati nazionale dei contratti pubblici dell’ANAC. 
 
ART. 9 OBBLIGHI IN MATERIA DI TRASPARENZA E INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  
Agli atti ed ai provvedimenti relativi alla presente procedura si applicano, in quanto compatibili, le 
disposizioni in materia di trasparenza, previste dalla disciplina vigente. Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento 
(UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 relativo alla protezione dei dati 
personali (per brevità “Regolamento”), si informano i partecipanti che il trattamento dei dati personali da 
essi forniti in sede di partecipazione alla presente procedura, o comunque acquisiti a tal fine dall'Ente, è 
finalizzato unicamente all'espletamento delle attività di cui al presente avviso. Il trattamento dei dati verrà 
effettuato dal personale dell’Amministrazione procedente e da eventuali altri addetti, preventivamente 
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individuati, in modo da garantirne la sicurezza e la riservatezza, e potrà essere effettuato, nei modi e nei 
limiti necessari per perseguire le predette finalità, mediante strumenti cartacei, informatici e telematici 
idonei a memorizzarli, gestirli e trasmetterli. I dati stessi non saranno in alcun modo oggetto di diffusione. 
Essi potranno essere comunicati unicamente ai soggetti pubblici e privati coinvolti nello specifico 
procedimento, nei casi e per le finalità previste da leggi, regolamenti, normativa comunitaria o Contratti 
collettivi nazionali di lavoro, al fine di garantire la gestione di tutte le fasi del procedimento stesso. Per tali 
finalità l’acquisizione dei dati è necessaria. Il loro mancato conferimento comporterà l’esclusione dalla 
procedura di cui al presente Avviso. Ai proponenti sono riconosciuti i diritti di cui agli artt. 15 e ss. del citato 
Regolamento 2016/679, in particolare, il diritto di accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica, 
la cancellazione, la limitazione del trattamento, nonché di opporsi al loro trattamento, rivolgendo le 
richieste al Comune di Spello, in qualità di Responsabile del Trattamento. 
Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione di 
quanto previsto dal Regolamento hanno il diritto di proporre reclamo al Garante, come previsto dall’art. 77 
del Regolamento stesso, o di adire le opportune sedi giudiziarie (art. 79 del Regolamento). Il Responsabile 
della Protezione dei Dati (RPD) è raggiungibile al seguente indirizzo: consulenza@entionline.it PEC : 
nadia.cora@mantova.pecavvocati.it     
La presentazione della domanda attesta l’avvenuta presa visione delle modalità relative al trattamento dei 
dati personali, indicate nell’informativa ai sensi dell’art. 13 del Regolamento, e alla relativa accettazione.  
 
ARTICOLO 10: RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO ED INFORMAZIONI 
Il Responsabile del presente procedimento, ai sensi dell’art. 6 L. 241/1990 è individuato nella dott.ssa Sara 
Ciavaglia – Responsabile Settore Affari Generali, Servizi Sociali Scolastici e Cultura del Comune di Spello tel 
0742/300071 mail sciavaglia@comune.spello.pg.it 
Eventuali chiarimenti potranno essere richiesti, esclusivamente a mezzo posta elettronica al Comune di 
Spello scrivendo all’indirizzo PEC: comune.spello@postacert.umbria.pg.it  
 
Spello 24/06/2024 

 
IL RESPONSABILE SETTORE AFFARI GENERALI, SOCIALE, CULTURA 

Dr.ssa Sara Ciavaglia 
f.to digitalmente* 

                                     *documento firmato digitalmente conformemente all’art. 24  D.Lgs. n. 82/2005 
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